BIBLIOGRAFIE / TEMATICA

PENTRU (jONCURSUL ORGANIZAT IN DATA DE 19.06.2023 PROBA SCRISA, IN
VEDEREA OCUPARII UNOR FUNCTII PUBLICE DE EXECUTIE, VACANTE PE DURATA

NEDETERMINATA

I. Pentru functia publici de executie de Inspector, clasa I, grad profesional superior - Biroul
Financiar. contabilitate. salarizare.

Bibliografie si tematica

1. Constitutia Romaniei, republicata

cu tematica Titlul I — Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale ; Titlul III — Autoritatile
publice;

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare,republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Capitolul 1 — Principii si definitii Capitolul II — Sectiunea I — Egalitatea si activitatea
economicasi in materie de angajare si profesie ; Capitolul Il — Sectiunea II — Accesul la serviciile
publice administrative sijuridice, de sanatate, la alte servicii, bunuri si facilitati;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Capitolul II — Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in domeniul muncii
Capitolul IV - Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in ceea ce priveste la luarea
deciziei

4. Titlul 1 si IT ale pirtii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si
completarile ulterioare
cu tematica Partea a VI-a — Titlul I Partea a VI-a — Titlul I

5. Legea nr. 82/1991- legea contabilitatii, cu modificarile si completdrile ulterioare

cu tematica Capitolul I Dispozitii generale ; Capitolul IT — Organizarea si conducerea contabilitatii;
Capitolul III — Registrele de contabilitate ; Capitolu IV — Situatii financiare ; Capitolul V —
Contabilitatea Trezoreriei Statului si a institutiilor publice ; Capitolul VI — Contraventii si infractiuni ;
Capitolul VII — Dispozitii tranzitorii si finale

6. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificérile si completdrile ulterioare

cu tematica Capitolul 1 — Dispozitii generale ; Capitolul 1I — Principii, reguli si responsabilitat ;
Capitolul IIl — Procesul bugetar; Capitolul IV — Imprumuturi ; Capitolul V — Finantarea institutiilor
publice ; Capitolul VI — Criza financiara si insolventa unitatilor administrative-teritoriale Capitolul
VIII- Sanctiuni ; Capitolul IX — Dispozitii finale

7. H.G. nr.2139/2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si duratele normale de
functionare a mijloacelor fixe _ B

cu tematica Anexa — Catalogul privind clasificarea si duratele normale de functionare a mijloacelor
fixe

8. Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea s1 conducerea



......

publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia

9. OMFP nr. 2861/2009 privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Anexa — Norme metodologice privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor
de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii

10. Ordinul Ministrului Finantelor nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Anexa — Norme metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare
si legale

11. Ordinul Ministrului Finantelor nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile, cu
modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Anexa 1 — Norme generale de intocmire si utilizare a documentelor financiar-contabile
Anexa 4 — Documentele financiar-contabile

II. Serviciul Strategii, Programe si Proiecte in Domeniul Asistentei Sociale si Relatia cu
Organizatiile Neguvernamentale

A. Pentru functia publici de executie de inspector, clasa I, grad profesional principal, durata
nedeterminati, norma intreagd, respectiv 8 ore/zi, 40 ore/sdaptamana;

Bibliografie si tematica

1. Constitutia Romaniei, republicatd
cu tematica Cap. Il, art 50-53

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare,republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare
cu tematica Cap. 1, art. 1-6, cap. Il art. 7-13, Cap. IL, art. 6-15, Cap. III art. 26-28

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament ntre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Cap.1 art. 1-6, Cap. 2 art. 7-13, Cap. Il art. 14-20, Cap. VI art. 30-35

4. Titlul I si IT ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si
completarile ulterioare
cu tematica Partea VI-a, Titlul I si Titlul II

5. H.G. nr. 797/2017 pentru aprobarea regulamentelor-cadru de organizare si functionare ale serviciilor
publice de asistentd sociald si a structurii orientative de personal, cu modificarile si completarile
ulterioare

cu tematica art. 1-8

6. H.G. nr. 798/2016 privind aprobarea Programului de Interes National in domeniul protectiei si
promovirii drepturilor persoanelor cu dizabilitdti "Infiintarea de servicii sociale de tip centre de zi,
centre respiro/centre de crizd si locuinte protejate in vederea dezinstitutionalizarii persoanelor cu



dizabilitati aflate in institutii de tip vechi si pentru prevenirea institutionalizirii persoanelor cu
dizabilitati din comunitate
cu tematica art. 1-4

7. OUG nr. 133/2021 privind gestionarea financiarda a fondurilor europene pentru perioada de
programare 2021-2027 alocate Roméniei din Fondul European de Dezvoltare Regionald, Fondul de
Coeziune, Fondul Social European Plus, Fondul pentru o Tranzitie Justa

cu tematica Capitolul [-X

8. OUG nr.155/2020 privind unele masuri pentru elaborarea Planului national de redresare si rezilienti

necesar Romaniei pentru accesarea de fonduri externe rambursabile si nerambursabile in cadrul
Mecanismului de redresare si rezilienta

cu tematica Art. 1-11

9. OUG nr. 64/2022 privind ajustarea preturilor si a valorii devizelor generale in cadrul proiectelor
finantate din fonduri externe nerambursabile
cu tematica Cap. [-VII

10. OUG nr.124/2021 privind stabilirea cadrului institutional si financiar pentru gestionarea fondurilor
europene alocate Romaniei prin Mecanismul de redresare si rezilientd, precum si pentru modificarea si
completarea OUG nr.155/2020 privind unele masuri pentru elaborarea Planului national de redresare si
rezilientd necesar Romaniei pentru accesarea de fonduri externe rambursabile si nerambursabile in
cadrul Mecanismului de redresare si rezilienta

cu tematica Cap [-X

11. OUG nr.66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si
utilizarea fondurilor europene si /sau a fondurilor publice nationale aferente acestora, actualizata cu
modificarile si completérile ulterioare

cu tematica Cap. II, Sectiunea 1, art. 3-9; Sectiunea 2, art. 10-16

12. Norme metodologice din 14 februarie 2022 de aplicare a prevederilor OUG nr.124/2021 privind
stabilirea cadrului institutional si financiar pentru gestionarea fondurilor europene alocate Romaniei
prin Mecanismul de redresare si rezilientd, precum si pentru modificarea si completarea OUG 155/2020
privind unele masuri pentru elaborarea Planului national de redresare si rezilientd necesar Romaniei
pentru accesarea de fonduri externe rambursabile si nerambursabile in cadrul Mecanismului de
redresare si rezilienta

cu tematica Cap. [-X

13. Planului national de redresare si rezilientd (PNRR, Componenta C13. Reforme sociale), Partea I
cu tematica Componenta 13-Reforme sociale: I. Obiectiv general si obiective specifice; II. Descrierea
reformelor si investitiilor aferente componente

14. Programul Operational Incluziune si Demnitate Sociala
cu tematica Obiectiv general al Programului, Obiective specifice, Axe de finantare, Activititi
eligibile/Cheltuieli eligibile

B. Pentru functia publici de executie de inspector, clasa I, grad profesional asistent, durata
nedeterminati, norma intreagd, respectiv 8 ore/zi, 40 ore/sdptdmana;

Bibliografie si tematica

1. Constitutia Romaniei, republicata
cu tematica Cap. Il, art. 50-53



2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de

discriminare,republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare
cu tematica Cap. 1, art. 1-6, cap. Il art 7-13, Cap. I, art. 6-15, Cap. III, art. 26-28

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si birbati, republicati, cu
modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Cap.1 art 1-6, Cap. 2, art. 7-13, Cap. III art. 14-20, Cap. VI art. 30-35

4. Titlul I si IT ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificirile si
completarile ulterioare
cu tematica Partea VI-a, Titlul I si Titlul II

5. H.G. nr. 797/2017 pentru aprobarea regulamentelor-cadru de organizare si functionare ale serviciilor
publice de asistentd sociald si a structurii orientative de personal, cu modificdrile si completirile
ulterioare

cu tematica art. 1-8

6. H.G. nr. 798/2016 din 26 octombrie 2016 privind aprobarea Programului de Interes National in
domeniul protectiei si promovirii drepturilor persoanelor cu dizabilitati "Infiintarea de servicii sociale
de tip centre de zi, centre respiro/centre de criza si locuinte protejate in vederea dezinstitutionalizarii
persoanelor cu dizabilitdti aflate in institutii de tip vechi si pentru prevenirea institutionalizarii
persoanelor cu dizabilitati din comunitate

cu tematica art. 1-4

7. OUG nr. 64/2022 privind ajustarea preturilor si a valorii devizelor generale in cadrul proiectelor
finantate din fonduri externe nerambursabile
cu tematica Cap. I-VII

8. OUG nr.66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si
utilizarea fondurilor europene si /sau a fondurilor publice nationale aferente acestora, actualizata cu
modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Cap. II, Sectiunea 1, art. 3-9; Sectiunea 2, art. 10-16

9. Planului national de redresare si rezilientd (PNRR, Componenta C13. Reforme sociale), Partea 11
cu tematica Componenta 13-Reforme sociale: 1. Obiectiv general si obiective specifice; II. Descrierea
reformelor si investitiilor aferente componente

10. Programul Operational Incluziune si Demnitate Sociala

cu tematica Obiectiv general al Programului, Obiective specifice, Axe de finantare, Activitati
eligibile/Cheltuieli eligibile

III. Biroul Achizitii Publice si Contractare Servicii Sociale

A. Pentru functia publici de executie de consilier achizitii publice, clasa I, grad profesional
superior, duratd nedeterminati, norma intreag, respectiv 8 ore/zi, 40 ore/saptimana,

Bibliografie si tematica

1. Constitutia Romaniei, republicata

cu tematica Drepturi, libertiti si indatoriri fundamentale; Autoritétile publice. Presedintele Roméniet,
Parlamentul, Guvernul si raporturile Parlamentului cu Guvernul; Atributiile si deciziile Curtii
Constitutionale; Administratia publica centrald de specialitate;

2. Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare



cu tematica Reglementiri privind respectarea demnititii umane, protectia drepturilor si libertitilor
fundamentale ale omului, prevenirii §i combaterii incitirii la urd si discriminare.

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicati, cu
modificérile si completarile ulterioare

cu tematica Egalitatea de sanse si tratament. Definitii in aceastd materie. Egalitatea de sanse si
tratament intre femei si barbati in domeniul muncii. Egalitatea de sanse intre femei si barbati in ceea ce
priveste participarea la luarea deciziei. Sesizari /reclamatii privind discriminarea pe criteriul de sex

4. Titlul I s1 IT ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificirile si
completarile ulterioare
cu tematica Reglementdri in domeniul functiei publice si a functionarilor publici

5. Codul civil, Titlul IT - 1 Contracte

cu tematica Capitolul I - Contractul, Sectiunea 3 - Incheierea contractului, Sectiunea 4 - Nulitatea
contractului

6. Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica a) Scopul si principiile Legii nr.98 / 2016 privind achizitiile publice. b) Semnificatiile
termenilor si expresiilor utilizate in cadrul Legii nr.98 / 2016 privind achizitiile publice c) Autoritati
contractante d) Domeniu de aplicare. Exceptii. €) Modul de calcul al valorii estimate a achizitiei.
Alegerea modalitatii de atribuire. f) Consultarea pietei g) Activitati de achizitie centralizatd h) Reguli
de elaborare a documentatiei de atribuire i) Reguli generale de participare i desfasurare a procedurilor
de atribuire j) Reguli de evitare a conflictului de interese k) Reguli aplicabile comunicdrilor 1) Achizitia
directa m) Etapele procesului de achizitie publicd n) Procedurile de atribuire. Aplicarea procedurilor de
atribuire 0) Servicii sociale si alte servicii specifice p) Instrumente si tehnici specifice de atribuire a
contractelor de achizitie publici q) Organizarea si desfagurarea procedurii de atribuire r) Criterii de
calificare si selectie s) Criterii de atribuire t) Garantia de participare si garantia de buna executie u)
Documentul unic de achizitie european. E-Certis v) Oferta si documentele insotitoare w) Comisia de
evaluare si modul de lucru al acesteia x) Procesul de verificare si evaluare y) Atribuirea contractelor de
achizitie publicd si incheierea acordurilor-cadru z) Finalizarea procedurii de atribuire aa) Informarea
candidatilor/ofertantilor bb) Reguli de publicitate si transparenta cc) Dosarul achizitiei si raportul
procedurii de atribuire dd) Anuntul de participare ee) Organizarea si desfasurarea procedurii de
atribuire ff) Executarea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru gg) Cazuri specifice de
incetare a contractului de achizitie publicd hh) Contraventii si sanctiuni ii) Inregistrarea, reinnoirea si
recuperarea inregistririi in SEAP jj) Remedii si cdi de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publici kk) Notificarea prealabila si Contestatia formulatdi pe cale administrativ-
jurisdictionald. 1) Termenul de contestare si efectele contestatiei mm) Elementele contestatiei nn)
Solutionarea contestatiei 00) Suspendarea procedurii de atribuire pp) Solutiile pe care le poate pronunta
Consiliul qq) Calea de atac impotriva deciziilor Consiliului rr) Licitatia electronica ca etapa finala a
unei proceduri offline. ss) intocmirea si actualizarea Programului Anual al Achiziitiilor Publice. tt)
Contractul.

7. HG nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica ANEXA Capitolul Il Planificarea si pregatirea realizarii achizitiei publice — integral ;
Capitolul IIT Realizarea achizitiei publice — integral; Capitolul IV Executarea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru — integral.

8. LEGEA nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie public, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucriri si concesiune de
servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor

cu tematica Contestatia formulati pe cale administrativ-jurisdictionald; Calea de atac impotriva
deciziilor Consiliului; Sistemul de remedii judiciar



9. OUG nr98/2017 privind functia de control ex ante al procesului de atribuire a
contractelor/acordurilor cadru de achizitie publica, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a
contractelor de concesiune de lucréri si concesiune de servicii, cu modificarile si completarile ulterioare

cu _tematica Capitolul II Activitatea de control ex ante — Autoritatea competentd si domeniul de
aplicare Activitatea de control ex ante

B. Pentru functia publici de executie de consilier achizitii publice, clasa I, grad profesional
principal, duratd nedeterminatd, norma intreagd, respectiv 8 ore/zi, 40 ore/sdptamana

Bibliografie si tematica

1. Constitutia Romaniei, republicata
cu tematica Drepturi, libertati si indatoriri fundamentale; Autoritétile publice. Presedintele Romaniei,

Parlamentul, Guvernul si raporturile Parlamentului cu Guvernul; Atributiile si deciziile Curtii
Constitutionale; Administratia publica centrald de specialitate;

2. Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificirile si completarile ulterioare

cu tematica Reglementiri privind respectarea demnitétii umane, protectia drepturilor si libertatilor
fundamentale ale omului, prevenirii si combaterii incitarii la urd si discriminare.

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Egalitatea de sanse si tratament. Definitii in aceastd materie. Egalitatea de sanse si
tratament intre femei si barbati in domeniul muncii. Egalitatea de sanse intre femei si bérbati in ceea ce
priveste participarea la luarea deciziei. Sesizari /reclamatii privind discriminarea pe criteriul de sex

4. Titlul I si II ale pirtii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si
completarile ulterioare
cu tematica Reglementiri in domeniul functiei publice si a functionarilor publici

5. Codul civil — titlul II — 1 Contracte
cu tematica Sectiunea 3 - Incheierea contractului

6. Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica a) Scopul si principiile Legii nr.98 / 2016 privind achizitiile publice. b) Semnificatiile
termenilor si expresiilor utilizate in cadrul Legii nr.98 / 2016 privind achizitiile publice ¢) Autoritati
contractante d) Domeniu de aplicare. Exceptii. ¢) Modul de calcul al valorii estimate a achizitiel.
Alegerea modalitatii de atribuire. f) Consultarea pietei g) Activitati de achizitie centralizatd h) Reguli
de elaborare a documentatiei de atribuire i) Reguli generale de participare si desfasurare a procedurilor
de atribuire j) Reguli de evitare a conflictului de interese k) Reguli aplicabile comunicarilor I) Achizitia
directa m) Etapele procesului de achizitie publicd n) Procedurile de atribuire. Aplicarea procedurilor de
atribuire o) Servicii sociale si alte servicii specific p) Instrumente si tehnici specifice de atribuire a
contractelor de achizitie publicd q) Organizarea si desfisurarea procedurii de atribuire r) Criterii de
calificare si selectie s) Criterii de atribuire t) Garantia de participare si garantia de buna executie u)
Documentul unic de achizitie european. E-Certis v) Oferta si documentele insotitoare w) Comisia de
evaluare si modul de lucru al acesteia x) Procesul de verificare i evaluare y) Atribuirea contractelor de
achizitie publici si incheierea acordurilor-cadru z) Finalizarea procedurii de atribuire aa) Informarca
candidatilor/ofertantilor bb) Reguli de publicitate si transparenta cc) Dosarul achizitiei si raportul
procedurii de atribuire dd) Anuntul de participare ee) Organizarea si desfasurarea procedurii de
atribuire ff) Executarea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru gg) Cazuri specifice de
incetare a contractului de achizitie publica hh) Contraventii si sanctiuni ii) Inregistrarea, reinnoirea $i
recuperarea nregistririi in SEAP jj) Remedii §i cai de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publica kk) Notificarea prealabila si Contestatia formulati pe cale administrativ-



Jurisdictionald. 1) Termenul de contestare si efectele contestatiei mm) Elementele contestatiei nn)
Solutionarea contestatiei 00) Suspendarea procedurii de atribuire pp) Solutiile pe care le poate pronunta
Consiliul qq) Calea de atac impotriva deciziilor Consiliului rr) Licitatia electronici ca etapa finald a
unei proceduri offline. ss) intocmirea si actualizarea Programului Anual al Achiziitiilor Publice. tt)
Contractul.

7. HG nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica ANEXA Capitolul II Planificarea si pregitirea realizarii achizitiei publice ; Capitolul I
Realizarea achizitiei publice ; Capitolul IV Executarea contractului de achizitie publici/acordului-cadru

8. LEGEA nr. 101 din 19 mai 2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucriri si
concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare
a Contestatiilor cu tematica - Contestatia formulati pe cale administrativ-jurisdictionald; - Calea de atac
impotriva deciziilor Consiliului

9. OUG nr.98/2017 privind functia de control ex ante al procesului de atribuire a
contractelor/acordurilor cadru de achizitie publica, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a
contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Capitolul IT Activitatea de control ex ante Autoritatea competenta si domeniul de aplicare

Pentru toate actele normative mai sus mentionate in cadrul Bibliografiei si tematicii, forma valabild
se considera aceea avind toate modificarile si completarile ulterioare, pana la ziua publicérii anuntului.



